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Bewerbung um die Position der Sachbearbeiterin Vertrieb Innendienst 

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

bei StepStone bin ich auf die ausgeschriebene Stelle der Sachbearbeiterin Vertrieb 

Innendienst für den Standort Mönchengladbach aufmerksam geworden. Aufgrund des für 

mich überaus interessanten Aufgabenfeldes in einem Traditionsunternehmen, fühlte ich mich 

sofort angesprochen.  

 

Nach nunmehr fast zwanzigjähriger Tätigkeit als Reiseverkehrskauffrau in einem 

deutschlandweit agierenden Dienstleistungsunternehmen und einem berufsbegleitenden 

Fernstudium zur staatlich geprüften Tourismusfachwirtin (Bachelor Professional of Tourism), 

plane ich, mich beruflich zu verändern. Meine Berufserfahrung und mein fachliches Können 

möchte ich nutzen, um Sie in Ihrem Unternehmen zu unterstützen und meine Karriere weiter 

aufzubauen. 

 

In meiner derzeitigen Position im Reisebüro als Customer Relationship Managerin sowie 

Teamleaderin, bin ich selbstständiges Arbeiten und das Tragen von Verantwortung gewohnt.  

In ständigem Kontakt zu Kunden, internationalen Partnern und Kollegen, stelle ich meine 

Kommunikationsstärke immer wieder unter Beweis. Die Freude an dem Umgang mit 

Menschen, meine Teamfähigkeit und meine Geduld kommen mir dabei in besonderer Weise 

zu Gute. Auch in schwierigen Situationen, stehe ich den Kunden sowie dem Unternehmen mit 

meinem Qualitätsgedanken zur Lösung auftretender Probleme unterstützend zur Seite. 

Servicebereitschaft, Organisationsgeschick und Flexibilität sind dabei eine 

Selbstverständlichkeit für mich.  

 

Neue Herausforderungen treiben mich an und ich bin in der Lage, mich in kurzer Zeit auch in 

mir bisher unvertraute Fachgebiete einzuarbeiten.  

 

Ich würde mich sehr freuen, Ihre ersten Eindrücke aus meinen Bewerbungsunterlagen in 

einem persönlichen Gespräch zu vervollständigen. Aufgrund meiner Qualifikationen liegt 

meine Gehaltsvorstellung bei 39.000 Euro im Jahr.  

 

Da ich in einem ungekündigten Beschäftigungsverhältnis stehe, könnte ich bei Ihnen am 

01.06.21 anfangen.  

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 

Nina Hoffmann 


