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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Industriekauffrau 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
auf meiner derzeitigen Suche nach einer geeigneten Ausbildungsstelle, bin ich durch die Internetseite 
LinkedIn, auf Ihre Ausschreibung zur Industriekauffrau gestoßen. Gerne würde ich Ihr Team mit meinen 
bisherigen Kenntnissen und Fähigkeiten unterstützen, sowie mein Fachwissen während einer fachlichen 
Berufsausbildung ausbauen. 
 
Hiermit bewerbe ich mich bei Ihnen für das kommende Jahr 2020 um einen Ausbildungsplatz als Kauffrau 
für Büromanagement. Im Sommer 2019 habe ich auf der Gesamtschule Espenstraße, erfolgreich mein 
Abitur absolviert.  
 
Mein zweiwöchiges Schulpraktikum habe ich im Januar 2016 bei der Santander Consumer Bank AG 
absolviert. Hier war ich in der Hauptverwaltung im Bereich Kreditwesen tätig und durfte an 
Kundengesprächen mitwirken, sowie Kreditverträge auf Vollständigkeit prüfen und Eingaben am 
Computer tätigen.  
 
Zu meinen Stärken zählen neben meinem Organisationsgeschick, ebenfalls eine sehr gute 
Auffassungsgabe. Darüber hinaus bin ich äußerst begeisterungsfähig und arbeite mich schnell in neue 
Aufgabengebiete ein. Meine Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke, sowie eine hohe Affinität für neue 
EDV-Systeme ergänzen mein Profil. 
 
Ich würde mich freuen die Ausbildung in Ihrem Unternehmen absolvieren zu dürfen. 
 
Gerne würde ich Sie in einem persönlichen Vorstellungsgespräch von meiner Person und meinen 
Qualifikationen überzeugen und freue mich auf Ihre Einladung. 
Ihrem Unternehmen stehe ich gerne nach kurzfristiger Absprache zur Verfügung.  
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Selina Kepekli  
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