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Bewerbung als Sachbearbeiter Vertrieb Innendienst 
 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
 
ich habe auf Ihrer Homepage gesehen, dass Sie einen Sachbearbeiter Vertrieb 
für den Innendienst suchen. Da meine Kenntnisse und Fähigkeiten auf Ihr 
Anforderungsprofil passen, bewerbe ich mich. 
 
Zuletzt war ich als Account Managerin für ein Stahlunternehmen tätig und habe 
die Ausrichtung europäischer Unternehmensstrategie unterstützt und so zu 
einer Umsatzsteigerung beigetragen. 
 
Seit Beginn meiner Karriere im Verkauf liebe und wertschätze ich den direkten 
Kontakt zu Kunden. Meine internationalen Kunden schätzen an mir, dass An-
und Rückfragen schnell und erfolgreich gelöst werden und die entsprechende 
Kommunikation umgehend erfolgt. Zu meinem Tagesgeschäft gehörten die 
Beratung und Betreuung der Kunden, die dazugehörige Preiskalkulation, die 
Angebotserstellung, Auftragsverfolgung, Terminierung und Verfolgung der 
Liefertermine und wenn nötig die Reklamationsbearbeitung sowie 
administrative Aufgaben und das Reporting an die Geschäftsführung mit MS -
Office. Ich habe mit dem System SAP/R3 und SAP/ERP gearbeitet.  
Eine Tätigkeit könnte ich kurzfristig bei Ihnen aufnehmen. Aufgrund meiner 
Qualifikationen und Kenntnisse liegt meine Gehaltsvorstellung bei 40.000 Euro 
im Jahr. 
 
Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf ein Gespräch mit 
Ihnen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
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