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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekauffrau 

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit großem Interesse habe ich Ihre Anzeige in der JOBBÖRSE der Agentur für Arbeit 

gelesen. Nachdem ich mich auf ihrer Homepage gründlich informiert habe, fühle ich 

mich von ihren Anforderungen angesprochen und bin sehr begeistert von ihrem 

Unternehmen. Deshalb bewerbe ich mich bei Ihnen um einen Ausbildungsplatz als 

Industriekauffrau.

 

Im Juni 2019 habe ich mein Abitur am Wirtschaftsgymnasium im Berufskolleg Erkelenz 

absolviert. Durch diesen Bildungszweig konnte ich mir bereits erste Kenntnisse im 

kaufmännischen Bereich aneignen und lernen diese logisch anzuwenden.

Zu meinen Stärken gehören Kommunikationsfähigkeit und Offenheit, die ich während 

meiner Praktika als Industriekauffrau und Kauffrau für Büromanagement verstärkt habe,

mailto:alina_seibert@yahoo.de


indem ich auf andere Menschen zugegangen bin und mich gut in die Teams integriert 

habe.  Ich weise ein gutes mathematisches Verständnis auf, das ich gezielt in der 

Ausbildung zur Industriekauffrau einbringen kann und habe große Freude am Umgang 

mit Zahlen.

Sehr gerne würde ich ein Praktikum bei ihnen absolvieren, damit Sie sich von mir ein 

Bild machen und sich von meinen Fähigkeiten überzeugen können.

Auf eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen

Lebenslauf 

Zeugnis

Praktikumsbescheinigung


