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Internal 

Valensina GmbH 
Ruckes 90 
41238 Mönchengladbach 
 
 

Erkelenz, den 17.03.2021 

 
 
Bewerbung als Sachbearbeiterin Vertrieb Innendienst 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
hiermit bewerbe ich mich auf die oben genannte Stelle in Ihrem Unternehmen, welche ich auf 
Ihrer Homepage entdeckt und mit großem Interesse gelesen habe. 
 
Im Juni 2019 habe ich meine Ausbildung zur Industriekauffrau bei der MHWirth GmbH in 
Erkelenz erfolgreich abgeschlossen, nachdem ich meinen Fachbereich im Versand absolviert 

habe. Nach meiner Ausbildung wurde ich im Versand übernommen und arbeite seitdem dort.  
 
Mein Aufgabengebiet umfasst sowohl den Versand von Ersatzteilen als auch von großen 
Projekten weltweit. Dabei darf ich sowohl den Versand, die Kommunikation mit den 
Spediteuren und anderen Abteilungen als auch die Erstellung der Exportdokumente zu meinen 
Aufgaben zählen. Die Abwicklung von Aufträgen von der Eingabe im SAP-System über den 
Versand bis hin zur Rechnungserstellung war ebenfalls Teil meines Aufgabengebietes. 
 
Ich arbeite sehr organisiert und strukturiert und mir ist die Kundenzufriedenheit sehr wichtig, 
sodass ich ebenfalls mit der Terminverfolgung der versanden Aufträge betraut bin.   
 
Ich genieße ein sehr großes Vertrauen von meinem Team und darf daher unsere 

Auszubildenden anlernen, unterweisen und beurteilen.  
 
Nach meiner Ausbildung habe ich mich einer neuen Herausforderung gestellt und begann im 
August 2019 berufsbegleitend die Fortbildung zur staatlich geprüften Betriebswirtin mit dem 
Schwerpunkt Personalwirtschaft. Ich bin nun im sechsten Semester und bereite mich zurzeit 
auf meine Ausbildereignungsprüfung vor. 
 
Da es meinem jetzigen Arbeitgeber bedingt durch die Corona-Pandemie wirtschaftlich nicht 
gut geht, sehe ich mich gezwungen, mich vorzeitig nach anderen Stellen umzuschauen. Ihre 
ausgeschriebene Stelle hat sofort mein Interesse geweckt und ich würde mich freuen, Ihnen 
mein Können unter Beweis stellen zu dürfen. 
 

Mein frühestmöglicher Eintrittstermin wäre der 01.05.2021. Meine Gehaltsvorstellungen liegen 
bei 40.000 € - 43.000 € p. a.  Für weitere Fragen stehen ich Ihnen gerne zur Verfügung und 
ich freue mich über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Ann-Sophie Camps 
 
Anlagen: 
 
Lebenslauf 
Zeugnisse 
Ausbildungszeugnis 
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